MINISTERSTVO FINANCI
V Praze dne 4.btfezna 2003

C.j. 471/14664/2003
Vyfizuje: Ladislav Capousek, 1. 2233

POKYN ¢. D — 252

Podminky pro podani v danovvch vécech
prostrednictvim datové zpravy
(podani v elektronické podob¢)

ClL 1

Predmét tpravy

1. Tento pokyn upravuje podminky pro podani v datiovych v&cech v elektronické podobé
udinéna prosttednictvim datové zpravy, opatfené zarucenym elektronickym podpisem podle § 21
zakona CNR &.337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkil, ve znéni pozd&jSich predpist (dale jen
,ZSDP*), a zakona &. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu, ve znéni pozd&jSich predpist (dale
jen . ZEP®).

2. Pokyn dale upravuje podminky pro podani v dafiovych vécech ucinéna na pocitaové
sestavé s doruGenim datové zpravy, neopatfené zaruCenym elektronickym podpisem ve smyslu
ustanoveni ZEP. Pii podani se vychazi ze znéni ZSDP.

CL2

Technické podminky pro podani

1. Pro podani v dafiovych vécech musi byt datova zprava ve tvaru stanoveném pro tento tcel
Ministerstvem financi. Struktura a tvar jsou pfesné zvefejnény na internetové strance ministerstva
financi http://adis. mfcr.cz/adis/jepo/index.html.

2.Pfi podani v dafiovych vécech na technickém nosi¢i dat lze pouzit disketu 3,5¢
formatovanou opera¢nim systémem MS-DOS ¢i WINDOWS s kapacitou 1,44 MB nebo sit
Internet. K aplikaci v siti Internet se lze pfipojit prostfednictvim prohlize€e Microsoft Internet
Explorer verze 5.01 a vy$si, ktery musi mit nainstalované prostfedi Java.

3. Podrobnéjsi informace naleznete na shora uvedené internetové strance.
CL3

Podani u¢inéna prostiednictvim datové zpravy, opatiené zaru€enym elektronickym
podpisem

1. Pfi podani uCinéném prostfednictvim datové zpravy, opatfené zaruCenym elektronickym
podpisem, se postupuje podle § 21 ZSDP. Opatieni datové zpravy zaruCenym elektronickym
podpisem vyplyva ze znéni ZEP. Kvalifikovany certifikat musi obsahovat takové udaje, aby osoba
byla jednoznaéné identifikovatelna. Jako jednoznaCny identifikator pro kvalifikovany certifikat
pouZiva spravce dané bezvyznamovy identifikdtor MPSV. O uvedeni tohoto identifikatoru



v certifikatu je nutné poZzadat pfislusnou certifikalni autoritu pfi vystavovani kvalifikovaného
certifikatu.

2. Po odeslani datové zpravy prostfednictvim sit& Internet a po jejim piijeti spole€nym
technickym zafizenim spravci dané (viz § 21 odst. 7 ZSDP) je timto technickym zafizenim
potvrzeno prijeti datové zpravy. Na tomto ,Potvrzeni pfijeti podani“ jsou uvedeny Casové udaje
o phijeti datové zpravy na spole¢né technické zafizeni spravcid dané.

3. V piipadé, Ze méa podani vady postupuje spravce dané podle § 21 odstavec 8 ZSDP.
ClL 4

Podéni v dafiovych vécech u¢inéna na po&itatové sestavé s dorucenim datové zpravy,
neopatiené zarufenym elektronickym podpisem

1. Daflové pfiznani na poéitalové sestavé s doru¢enim datové zpravy, neopatiené zaruéenym
elektronickym podpisem, se podava spravci dané podle § 40 odst. 2 ZSDP na pocitacovych
sestavach, které maji udaje, obsah i uspotadani (idajii zcela totoZné s tiskopisy ,,Dafnové pfiznani pro
podani spolu s datovou zpravou, neopatrenou zaruéenym elektronickym podpisem® oznaCené
.25 5520/DPH MFin 5520/DPH-vzor &1, 255520/DNE MFin 5520/DNE-vzor ¢€.1 nebo
25 5520/DSL MFin 5520/DSL-vzor &1¢ (dale jen ,e-tiskopis dafiového pfiznani). E-tiskopis
datiového pfiznani je vytisknut uvedenym programem aZ po zpracovani danového pfiznani a po
uloZeni na disketu nebo po odeslani prostfednictvim sité Internet.

2. Byla-li pfi podani dafiového pfiznani odeslana datova zprava prostfednictvim sité Internet,
je za den podani dafiového pfiznini povaZovan den, kdy byl e-tiskopis dafiového pfiznani, pfi
splnéni ostatnich podminek pro podani, podan spravci dané. Bude-li podani datové zpravy
prostfednictvim sité Internet uginéno ve 1hité pro podani, piicemz e-tiskopis danového pfiznani
bude podén ve hiité 3 dnd po [hiit€ pro podani, spravce dané bude s ohledem na vyhody, které pro
n& vyplyvaji z elektronického dorudeni datiového pfiznani, postupovat stejné, jako kdyby dnem
dorudeni e-tiskopisu datiového pfiznéani byl den pfijeti datové zpravy na spole¢né technické zafizeni
spraved dang. V tomto piipad& se béh lhit odviji od data doruceni e-tiskopisu.

3. Byla-li pfi podani datiového piiznani datova zprava podéana na disketé, je za den podani
datiového piiznani povazovan den, kdy byly e-tiskopis dafiového pfiznani a disketa, za splnéni
ostatnich podminek pro podéni, podany spravci dane.

4. Nebude-li k podani datiového pfiznani uginéného na e-tiskopisu dorucena datova zprava,
postupuje spravce dan& podle § 21 odst. 8 ZSDP, tj. vyzve dafiovy subjekt k doruCeni datové
zpravy. Stejné postupuje i v pfipadé€ odstranéni jinych vad podani.

5.V piipadé, ze bude spravci dang doruCena datova zprava, ke které nebude ve stanovené
Ihtté doruden e-tiskopis, postupuje spravee dané podle § 44 ZSDP a vyzve dafiovy subjekt k podani
datiového pfiznani.

CL5

Zpracovani dafiového pFiznani nebo jiné pisemnosti pro spravu dani

1. Datiové pfiznani nebo jiné podani lze zpracovavat prostfednictvim tohoto programu nebo
Ize nadist pro zpracovani v tomto programu soubor vytvofeny jinym programem ve zvetejnéné
struktufe a tvaru.

2. Program je vybaven kontrolou vloZenych udajd, pfi€emz po volbé piislusné ikony pro
kontrolu Vés upozorni v Protokolu chyb na pfipadné chyby, které je tfeba opravit pro bezchybné
podani. Vypis téchto chyb je souCasné zobrazen ve spodni asti obrazovky danového pfiznani a po
zvoleni vybrané chyby se kurzor nastavi na misto chyby (je Cervene ozna¢eno). Obsahuje-li podani
kritické chyby, které by neumoZnily zpracovani spravcem dané, je mozné zpracovavané datiové



pfiznani pouze uloZit do pracovniho souboru. Opétovné nacteni je umoZnéno kontrolnim
programem.

3. Takto zpracované nebo naltené dafiové pfiznani nebo jiné podani lze odeslat
prostiednictvim sit& Internet na spole&né technické zafizeni spravcl dan€ nebo uloZit na disketu.
Podani miZete uéinit prostfednictvim datové zpravy, opatfené zaru¢enym elektronickym podpisem,
nebo na poéitadové sestavé prostfednictvim datové zpravy, neopatfené zaruenym elektronickym
podpisem.

4.V ptipadé zvoleni podani prostiednictvim datové zprivy, opatfené zaruCenym
elektronickym podpisem, jste vyzvani k podpisu datové zpravy, pfi odeslani prostfednictvim sité
Internet na spole&né technické zafizeni spravci dané.

5. Zvolite-li podani na potitaové sestavé prostfednictvim datové zpravy, neopatiené
zarubenym elektronickym podpisem, miZete tak u€init odeslanim prostfednictvim sit€ Internet na
spoleéné technické zafizeni spravcl dang nebo uloZenim na disketu. Po odeslani nebo po uloZeni na
disketu se datova zprava uloZi a zobrazi se e-tiskopis pfislusné pisemnosti. Tento tiskopis je po
vytisknuti, vypln&ni a opatfeni podpisem opravnéné osoby zplisobily pro podani spravci dané ve
smyslu § 40 odstavce 2 ZSDP.

6. S programem lze shora uvedenym zplisobem pracovat v on-line i off-line reZimu.

7. Mimo shora uvedené zplisoby podéani lze vytisknout prostfednictvim programu Adobe
Acrobat Reader poéitatovou sestavu dafiového pfiznani podle vzoru tiskopisu MFin pro pfislusnou
dafi nebo vytisknout tidaje do formulafe MF. Program Adobe Acrobat Reader je volné Sifen a je
mozné jej bezplatné a legalné nainstalovat.

CL 6

Pfi zpracovani datiovych pfiznani je tieba fidit se podminkami zvefejn€nymi na internetovych
strankédch ministerstva financi v ¢asti ELEKTRONICKE ZPRACOVANI PISEMNOSTI PRO SPRAVU DANI,
kde je i podrobny popis programu vé&etné vyzadovanych technickych parametrd.

CL7

Tento pokyn nahrazuje pokyn D-244.

Ing.Bc. Robert Szurman, v.r.

ustfedni feditel sekce 051



